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|. Iratmegérzés hatarideje

1. Adézas rendje

Az Art. altalanos iratérzési hataridéként (adé megallapitasahoz valé jog) alapesetben 5 évet hataroz meg.

Az add megallapitasédhoz valo jog eléviilése: annak a naptéri évnek az utolsd napjatol szamitott 6t év elteltével évil
el, amelyben az adordl bevallast, bejelentést kellett volna tenni, illetve annak hianyaban az adét meg kellett volna
fizetni.

2. Szamviteli torvény hatalya ala tartoz6 ad6zok

Az uzleti évrél készitett beszdmolot, az lizleti jelentést, valamint az azokat aldtamaszto leltart, értékelést, f6konyvi
kivonatot, illetve a napléfékdnyveket vagy mas, a térvény kévetelményeinek megfelels nyilvantartast olvashatd
forméban a jogszabaly elGirasa alapjan legaldbb 8 évig kell megdérizni. Szintén nyolc évig kell olvashato,
visszakeresheté médon megérizni a kdnyvviteli elszamolast kdzvetlenil és kdzvetetten alatamasztd szamviteli
bizonylatokat, ideértve a f6kényvi szamlakat, az analitikus, illetve a részletezé nyilvantartasokat is, valamint a szigoru
szamadasu bizonylatok rontott példanyait is.

De minimis (csekély 6sszegii) tAmogatas esetén a tamogatas kedvezményezettjének 10 éves megdrzési idsvel kell
szamolnia.

4. Tarsadalombiztositasi nyugellatas

A foglalkoztat6 a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval 6sszefliggs, a szolgalati id6rél vagy a
nyugellatas megallapitasa soran figyelembevételre keriilé keresetrél, jovedelemrél adatot tartalmazé munkadigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyado éregségi nyugdijkorhatar betdltését kbvets ot évig koteles
megérizni. A nyilvantartasra kotelezett jogutdd nélkili megsziinése esetén kdteles bejelenteni a munkaligyi iratok
6rzésének helyét a székhelye, telephelye szerint illetékes nyugdijbiztositasi igazgatasi szervnek.

4. Példak

Irat megnevezése Megjegyzés Megérzési idé vége
2012. Uzleti évrél sz6l6 szamviteli beszamolo, leltar, Beszamolo 2021.05.30
fékonyvi kivonat, tarsasagi adébevallas, HIPA elfogadasa:
bevallas 2013.05.31
2012. Uzleti évi szamlak, bizonylatok, bankkivonatok 2020. év aktudlis hénapjaig
2012. Uzleti évi szamlak, amelyek de minimis Tamogatés odaitélésétsl szamitott 10 év.
tamogatasnal elszamolasra kertiltek
2012. Uzleti évi bérszamfejtés, jarulékbevallas, biztositottra iranyadd 6regségi
jelenléti ivek, munkaugyi iratok nyugdijkorhatér betoltését kovetd 6t év
Egyéni vallalkoz6 2014. Gizleti évrdl sz616 bevallas 2020. december 31.
nyilvantartasa, bevallasa, bevallast alatamaszto benyujtasa:
iratok 2015.02.15

Az 6nellendrzés is bevallas, Gjraindul a megérzési idé szamitasa!
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A selejtezést (és a megsemmisitést) jegyzékonyvvel kell dokumentalni.

Az altalanos szabalyoktol valé eltérések miatt javasolt a kdnyvel6vel térténd egyeztetés.

1. Iratok taroldsa

1. Alapszabaly

Ha az iratot eredetileg papir alapon allitottak ki, akkor annak eredeti példanyat kell elsédlegesen megérizni, a mar
eredetileg is elektronikus formaban kiallitott és megkuildott vagy elektronikusan megkapott bizonylatokat (e-szamlak)
pedig az eredeti elektronikus formaban kell megérizni.

2. Lehetdséq a digitalis archivalasra

A papir alapu eredeti bizonylat digitalizalasanak a szabalyait az elektronikus Ugyintézés részletszabalyairdl sz616
451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet tartalmazza.

A papiralapu dokumentumrdl térténd digitalizalas soran a masolatkészité biztositja a papiralapt dokumentum és az
elektronikus mésolat képi vagy tartalmi megfelelését, és azt, hogy minden - az aléiras vagy bélyegzé elhelyezését
kdvetSen az elektronikus masolaton tett - mddositas érzékelhetd legyen.

Papiralapt dokumentumrdl torténd digitalizalas soran a masolat készitéje elkésziti az elektronikus mésolatot,
megallapitja a papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését, majd ellatja az
elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal — ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezé” — és mingsitett
vagy minésitett tanusitvanyon alapul6 fokozott biztonsagu elektronikus alairéssal vagy bélyegzével, és ha az id6pont
feltuntetése szlikséges, elektronikus idébélyegzével latja el.

Az eredetileg elektronikus Uton elgallitott dokumentumok esetében is kbvetelmény, hogy a megérzésre
kotelezettnek a meg6rzési kotelezettség lejartaig folyamatosan biztositania kell, hogy az elektronikus
dokumentumok megérzése oly modon torténjen, amely kizérja az utdlagos modositas lehetgségét, valamint védi az
elektronikus dokumentumokat a torlés, a megsemmisités, a véletlen sértilés és megsemmisiilés, illetve a jogosulatlan
hozzéaférés ellen.

A digitalis archivalas szabalyairol sz616 1/2018. (V1. 29.) ITM rendelet alapjan a megérzésre kotelezett a megérzési
kotelezettség lejartaig folyamatosan kdteles biztositani, hogy az elektronikus dokumentum megérzése olyan médon
torténjen, amely védi az elektronikus dokumentumot a térlés, a megsemmisités, a véletlen megsemmisulés, az
ut6lagos madosités és sérilés, valamint a jogosulatlan hozzéférés ellen, valamint az 6rzott elektronikus dokumentum
értelmezhetésége, olvashatdséga - példaul a dokumentum megjelenithet&ségét lehetéve tevs szoftver- és
hardverkérnyezet biztositasaval - a megérzési kotelezettség idétartama alatt megmaradijon.

Az Art. elGirja, hogy ha az ad6z6 a bizonylatot, kdnyvet, nyilvantartast online hozzaférést biztositva elektronikusan
6rzi meg, Ugy koteles ellensrzés esetén az addhatdsag részére az elektronikus hozzaférést, letdltést biztositani.
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